
广东省交易团珠海分团文件


关于第113届广交会组展工作的通知
各参展企业：

第113届广交会珠海分团的组展工作，将按照商务部《关于第113届广交会出口展组展工作的通知》提出的各项规定进行运作。现将第113届广交会组展工作有关事项通知如下：

一、时间、地点

第113届广交会分三期在中国进出口商品交易会展馆举办，各展期时间安排如下：

第一期：4月15日-19日；

第二期：4月23日-27日；

第三期：5月1日-5月5日

一期筹展时间：4月10日至14日中午12：00

换展期：4月20日-22日和4月28日-30日；

展期对外洽谈时间：每日9：30-18：00。

二、展览规模和展区布局

第113届广交会展览总规模维持5.95万个，展期设置与展区布局基本维持第112届不变。其中，化工展区、五金展区与工具展区部分位置微调，调整后位置安排如下：

化工展区位于14.4展厅（部分）；

五金展区位于15.3（部分）、16.3、14.4（部分）、15.4、16.4展厅；

工具展区位于14.1、14.2、14.3、15.1、15.2、15.3（部分）、16.2（部分）展厅

具体展区布局图请登陆广交会官方网站www.cantonfair.org.cn查看第113届广交会展区布局图。
三、出口展组展工作安排

（一）品牌展位

珠海分团品牌企业14家，展位总数100个，比上一届持平。位置安排维持第112届不变。
（二）一般性展位
第113届广交会各交易团一般性展位数量与类别原则按第112届最终状态确定，参展企业一般性特装展位数量与位置安排原则维持第112届不变。本届珠海分团一般性展位数量464个，展位的分配根据《广交会珠海交易团一般性展位分配管理办法》相关文件精神，结合参展企业的展位申请、企业展位评审替换违规使用展位、涉嫌知识产权侵权的企业，提高本团参展企业达标率等情况进行展位的重新分配，执行大会参展企业出口额达标率80%，参展企业年更新率5%的优化措施，优先安排环保、低碳产品参展。

特装布展

1、凡品牌展位必须特装布展。

2、在同一展区具有2个以上的一般性展位，可自愿申报特装，一经申报，均须特装布展。特装参展企业在3月31日前必须将特装图纸通过所委托的有特装资质的特装公司报广交会审图组并报送相关材料。

3、大会将对在交易团特装展位申报截止日后发生特装更改的企业进行相应处罚：

四、完善组展制度、优化参展结构、提升组展工作水平
本届交易会仍然启用广交会网络管理服务系统，公开展位申请程序、办法、方案，公布参展企业和联营企业名单，提高展位分配透明度。

（一）按照大会及省团有关规定，珠海分团参展的外贸企业原则上应自行参展，或与生产企业以联营形式参展。展览期间，参展企业必须有专人每天负责洽谈和展位管理。针对广交会涉嫌违规使用展位现象逐渐增多的问题， 为提升广交会展览质量，规范企业参展行为，第113届广交会修订《中国进出口商品交易会出口展展位使用管理规定》、《参展展品管理规定》、广交会馆内宣传品管理规定》等，着重加强对展位使用、展位摆放、企业现场宣传行为等方面的管理（详见《第113届中国进出口商品交易会参展手册》，另发）。同时，《广交会出口展展位使用责任书》已根据上述修订作相应调整，请各参展企业在易捷通上填报展位负责人的打印并签订展位使用责任书，各企业要严格遵守广交会各项管理办法，避免出现违规行为。
（二）确保参展质量，继续加强企业资质审核与展品质量监管。

交易团将继续按商务部办公厅《关于加强中国进出口商品交易会展品质量监管有关工作的通知》要求，加强与当地质检部门合作，开展展品质量监管工作，对参展企业名单进行审核。各参展企业要注重出口商品质量，严禁出现假冒伪劣商品；确保参展展品的包装、企业宣传品或展览摊位的任何展示部份，包括版权、商标权、专利权等所有知识产权，在各方面均没有违反有关法规或侵犯他人权利。

（三）各参展企业必须选派1名由本企业法人代表签字确定的广交会责任人。广交会责任人负责本企业展位申报、展位管理等具体事项。如出现未按规定时间申报展位或参展违反广交会大会规定的，将由该企业广交会责任人承担责任。

（四）每个展位必须选派1名由该展位参展企业正式代表担任的展位负责人，展位负责人必须接受该参展企业广交会责任人的管理。该展位负责人不能同时担任其它展位的展位负责人，展位负责人负责该展位的各项安全保卫工作。

（五）继续贯彻落实“谁主管，谁负责”的原则，切实管理好广交会参展商证，各参展企业必须委派固定人员负责办理各种证件。并出具广交会参展商证或公司介绍信才能办理。

（六）第113届广交会参展企业的成交报表继续由珠海分团负责收集上报。各参展企业按可选择纸质填报成交报表或易捷通上填报成并表两种方式上报，纸质的请各参展代表积极如时的填报并交到珠海分团办公室，此项业务将作为后续摊位分配的参考。

（八）建立珠海分团“黑名单”制度。凡是违反广交会规定，受到大会处罚的企业，将按大会规定取消其参加广交会参展资格；凡是因知识产权侵权投诉而不积极配合、或展位管理混乱、展位费不及时缴纳的企业，记入交易分团“黑名单”。 对于大会检查组、省团及珠海分团在展位日常管理中发现的问题，将给予书面警告，责令改正。对屡犯不改者，记入“黑名单”。对于“黑名单”企业的处罚：（1）企业展位将被扣减；（2）企业展位的负责人将连续4届不能参加广交会（交易分团不予办理参展证件）。
五、收费标准及缴费方法

第113届广交会展位收费标准具体见附件2。
六、广交会期间珠海交易分团联络电话

珠海市科工贸信局外贸发展科：冯丽贞科长：2150420、13825678813

刘东生：  2159873、13527221661

珠海市进出口商会：      屈鸿蓉： 3352306、13702769929

罗玲苑： 3352923、13326636608

                        李  洁： 3352923、13702313783

郭  翔： 3352991、13825625418
珠海交易团驻珠海特区大酒店电话：020-61276888转珠海交易团办公室

琶洲展馆办公室（9号馆C层9C08房）电话: 020-89130144、89125318

由于本届广交会组展时间紧迫，请各企业严格按照工作时间安排的进度尽快开展各项筹展工作，按时办理各种证件。凡本《通知》未提及的事项，均按往届有关规定执行。
附件：1、第113届广交会具体工作时间安排

2、第113届广交会珠海分团展位费收费标准

3、广交会相关证件办理的相关说明
4、相关证件办理所需表格（请登陆商会网站：www.zhccie.org.cn展览园地下载）
2013年3月4日
附件1
第113届广交会具体工作时间安排

	截止时间
	主要事项

	3月25日前
	所有申请展位的企业将展位费合并计算好后统一汇入市进出口商会账户（汇款时务必注明“113届广交会展位费”）

	3月15日前
	企业登陆广交会易捷通查询展位号，完成展位负责人填报，送交展位责任书，完成联营单位确认。                                                                                                              

	3月31日前
	1、 企业登陆参展易捷通并打印《广交会出口展展位使用责任书》，一式一份盖好章交回市进出口商会；

2、 填写并上报《广交会参展企业责任人备案表》及《责任承诺书》一式一份； 

3、由于时间紧迫，各类证件的办理（参展商证、参展代表证）需要企业自行扫描相片和身份证后登录http://exhibitor.cantonfair.org.cn参展易捷通系统提交办证资料；具体详见《交易团网络办证操作说明书》，操作说明书可点击珠海市进出口商会网站www.zhccie.org.cn业务表格处下载.
4、办理筹展车证、停车证资料：请需办理的企业填好车证登记表格（见附件）连

同资料交回我会。

5、如需入住珠海特区大酒店，请将“订房表”传真到珠海特区大酒店及住宿费汇至“珠海特区大酒店” ，订房表格请登陆商会网站www.zhccie.org.cn业务表格栏里下载；

以上办证表格均可登陆商会网站www.zhccie.org.cn展览园地点击相关专题下载填写。

	3月30日前
	特装企业将展位特装图纸及相关材料报送广交会特装审图组。

	第一期4月11日后

第二期4月20日后

第三期4月28日后
	参展企业凭办证缴费单及领证人身份证根据企业填报的相应领证地点（珠海商会、特区酒店、展馆办公室）领取各种参展证件。

	注意事项
	大会有关要求和相关会议通知将通过传真及手机短信方式发送，有关文件也可登陆网址：www.zhccie.org.cn  或www.cantonfair.org.cn查询。请各参展企业责任人密切留意，手机如修改请及时告之交易团工作人员！

	4月15日
	第113届广交会正式开幕


附件2：

第113届广交会珠海分团展位收费标准

各参展企业：

第113届广交会珠海分团展位收费标准具体如下：

	期数
	展区
	收费标准（元/个）
	期数
	展区
	收费标准（元/个）

	一二期
	AB
	28000
	三期
	AB
	26500

	
	C
	26800
	
	C
	25300


具体展区如下表，请各企业按表上展区分类核算好展位费用；

	第一、二期AB区有以下展区。展位费：人民币28000元/个

汽车配件、小型机械、电子及电气、大型机械及设备、家用电器、计算机及通讯产品、工程机械、卫浴设备、建筑及装饰材料、摩托车、照明产品、电子消费品、车辆（户外）、日用陶瓷、工艺陶瓷、玻璃工艺品、编织及藤铁工艺品、餐厨用品、园林产品、礼品及赠品、节日用品、土特产品、家具、家居装饰品、铁石制品（室外）

	第一、二期C区有以下展区，展位费：人民币26800元/个

工具、自行车、五金、化工产品、玩具、个人护理用具、浴室用品、钟表眼镜、家居用品

	第三期AB区有以下展区，展位费：人民币26500元/个
内衣、男女装、童装、裘革皮羽绒及制品、运动服及休闲服、服装饰物及配件、办公文具、体育及旅游休闲用品、鞋、箱包、医药及保健品、医疗器械、耗材及敷料、食品、

	第三期C区有以下展区，展位费：人民币25300元/个

家用纺织品、纺织原料面料、地毯及挂毯


参展商证：已有参展商IC卡的旧参展人员只需激活无须另缴纳费用，新办理参展商IC卡的费用(大会收取每个新办IC工本费为50元)由企业自理；

请参展企业于3月25日前，将展位费用合并后汇入商会以下帐户（2个银行帐户企业任选其一，汇款时请注明“113届广交会展位费”），参展商证、参展代表证、筹展证等办证费用须现金缴纳，请各参展企业抓紧时间做好展位费的缴费工作，逾期将视为放弃展位处理。

户名：珠海市进出口商会

开户银行：华润银行香洲支行

账号：0018786736012
户名：珠海市进出口商会

开户银行：交通银行吉大支行

账号：444000091018000733090
                                                      2013年3月4日
附件3

广交会相关证件办理的相关说明

一、办证工作的总体要求：

（1）按大会要求，所办证件（参展商证、筹撤展证等）不得变卖、转借、涂改，违者大会将按章予以没收并作出处理。

（2）交易团工作人员及参展商全部使用硬卡式IC智能证件。参展商证启用智能IC卡为多届重复使用，如需参展要向交易团提供姓名、身份证号码等基本资料注册后才能使用，请妥善保管，请勿弯折，远离强磁场。
（3）硬卡式IC智能证件如有遗失，请各参展人员附证件丢失情况说明，并加盖公章交给工作人员，工作人员代向大会保卫办申请补办，因发证部门规定原则上不予补办，所以请各参展人员妥善保管好IC卡，避免不必要的麻烦。
（4）办理上述证件，必须由各交易团指定专人负责。参展企业需交齐参展展位费用及证件费后方能领取“参展商证”。

二、办证资料的总体要求：

（1）身份证复印件必须能清楚地辨认出人像和字迹。

（2）凡提供通过扫描录入的证件专用半身蓝底或白底彩色大一寸照片（不接受红底彩照），必须是用相片纸洗印出来的光面照片，不得使用由普通打印纸打印出来的相片。证件专用彩色照片必须五官清晰，头部占相片的2/3，其中，相片上端距头顶2-3毫米，下端距下颌5-8毫米。凡照片不符合要求的，将不予办证。

（3）办理筹展人员证，需交以下资料：有效身份证原件及复印件一份，大一寸蓝底彩照1张。将筹展人员身份证原件、复印件、相片等资料装进信封，信封面写明公司名称、广交会编码、人员名单、筹展日期等相关信息。

（4）办理筹展车证、停车证资料，停车证需在同一展区有4个展位以上才能办理。需交以下资料：行驶证（正、副页）复印件、司机驾驶证（正、副页）及有效身份证复印件各一份及提供展区展位号。

三、办理相关参展证件（参展商证、参展代表证）的具体方法：

   1、各参展企业在展位号出来后，企业必须通过易捷通网上申报相关的参展证件（参展商证、参展代表证）。具体的办证流程：

企业打开易捷通——点击参展证件——点申报人员资料，上传参展人员的身份证及相片，身份证和相片必须是用剪裁处理软件处理后符合尺寸的方能上传——点击期数——选择证件类型（参展商证、参展代表证等）——确认——查看交易团审核情况——缴纳相关证件费用——领取证件。

2、企业在参展证件界面的右上角下载图片剪裁处理软件，安装并扫描身份证和相片。具体的操作方法详见《交易团网络办证操作说明书》，操作说明书可点击珠海市进出口商会网站www.zhccie.org.cn业务表格处下载。

3、系统上提交资料成功不代表证件办理成功，企业还需到交易团办证组缴纳相关的费用，把参展人员的汇总表交交易团工作人员。交易团工作人员再凭企业缴费情况系统上将资料提交大会办证组办理，届时，企业凭缴费单领取相关的证件。

此联交回备案

广交会参展企业责任人备案表

	参展企业名称（盖章）
	

	广交会编码
	
	法人代表签名
	

	责任人姓名
	
	联系电话
	办 公
	

	
	
	
	手 机
	

	传   真
	
	E-MAIL
	


*本表须由参展企业法人代表亲笔签字、如更换责任人须重填本表备案

*如更换联系电话、传真及E-MAIL地址须及时重填本表备案

责任承诺书

本人作为                               公司广交会责任人，保证严格按照广交会参展企业责任人职责的要求做好本职工作，并愿意承担由于失职造成的一切后果。

               广交会责任人签名：

二O一三年   月    日

第113届广交会参展人员名单汇总表（  期）

（适用于已在参展易捷通里提交资料的企业）

单位名称（盖章）：                  广交会编码：

企业联系人：                    联系手机：

	序号
	姓名
	性别
	历届参加过
	首次参加
	备注

	
	
	
	请打（√）勾选择
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	


注:如参展人员已有智能IC卡，请在表中“备注”栏里注明其IC卡号或身份证号；已经在参展易捷通里提交资料的企业请务必填好此表交回，以便我团核对资料。

第113届广交会办理参展商证介绍信（   期）

单位名称（盖章）：                广交会编码：
    企业联系人：                     联系手机：                           

	2寸彩色相片

	  
	身份证复印件

	
	
	

	2寸彩色相片

	
	身份证复印件

	
	
	

	2寸彩色相片
	
	身份证复印件

	
	
	


注：历届参加过的参展商请填写参展人员汇总表即可，并自行在参展易捷上提交资料，以上表格适用于未办过IC卡的新参展人员。

第113届广交会参展代表证名单汇总表（  期）

（适用于已在参展易捷通里提交资料的企业）

单位名称（盖章）：                  广交会编码：

企业联系人：                    联系手机：

	序号
	提交日期
	姓名
	性别
	入馆日期
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	费用：参展人数*300元/人/天*天数


第113届广交会办理参展代表证介绍信（   期）

（适用于现场提交资料办证的企业）

单位名称（盖章）：                广交会编码：

    企业联系人：                     联系手机：                           

	2寸彩色相片

	  
	身份证复印件

	入馆日期：
	
	

	2寸彩色相片

	
	身份证复印件

	入馆日期：
	
	

	2寸彩色相片
	
	身份证复印件

	入馆日期：
	
	


注：参展代表证的人员资料必须提前1个工作日。当天证不办理。

第113届广交会办理筹展证办理注意事项
办理筹展人员证，需交以下资料：有效身份证原件及复印件一份，大一寸蓝底彩照1张。将筹展人员身份证原件、复印件、相片等资料装进信封，信封面写明公司名称、广交会编码、人员名单、筹展日期等相关信息。

例表：

单位名称（盖章）：  珠海市机电进出口公司

广交会编码：271C000

筹展人员名单：张明、李小小

筹展日期：4月12日

联系手机：13702300011
企业联系人：李X X
注：相片背后请用圆珠笔写好姓名。各企业按天数安排好人员。（每个标准摊位2个名额），筹展人员费用按天数来计算（一天证50元、二天证70元、三天证90元、四天110元）。

第113届广交会办理筹展车证登记表（  期）
	展区：
	筹展车行驶证正副本复印件粘贴处

（请提供正、副页复印件）

	展位号：
	

	车牌号：
	

	进馆日期：
	

	驾驶员2寸

彩照

	驾驶员身份证复印件粘贴处

	姓名:
	

	驾驶员驾驶证复印件粘贴处

（请提供正、副页复印件）


单位名称（盖章）：                广交会编码：

企业联系人：                     联系手机：  
注： 请填好以上表格及粘贴好相关资料交回商会展览部。

第113届广交会办理地下停车证登记表（  期）

单位名称（盖章）：                广交会编码：

企业联系人：                   联系手机：
	展区:
	行驶证复印件粘贴处

（请提供正、副页复印件）

	展位号:
	

	车牌号码：
	

	停车日期:
	

	驾驶员2寸

彩照

	驾驶员身份证复印件粘贴处

	姓名:
	

	驾驶员手机：
	

	驾驶员驾驶证复印件粘贴处

（请提供正、副页复印件）


注：停车证需在同一展区有4个展位以上方可申请办理。司机手机必须填写。
4
12

