第100届广交会具体工作时间安排

	截止时间
	主要事项

	7月30-9月30日
	①各参展企业登陆广交会网站（www.cantonfair.org.cn）完成展品网上登记。

	7月30日前
	①交参展企业备案资料项目表及联营（供货）单位共同参展备案登记表。
②特装企业报特装图纸初审

	8月15日前

	1 特装企业将通过交易团审核完毕的特装图纸通过其委托的特装资质单位报广交会审图组；
2 交《广交会参展企业责任人备案表》及《责任承诺书》、“广交会报名表”；
3 将广交会费用汇至“珠海市进出口商会”；

4 广交会广告资料（最好自行制作光盘）；

5 交《广交会展位使用责任书》，分配性展位与招展性展位分开填写（一式三份，其中两份交回，一份企业自留备查）；

	9月15日前
	1 交办理参展商证的介绍信（身份证复印件、2寸彩色相片1张），由于时间问题，企业尽量自行扫描相片和身份证，然后拷贝至A盘或发E-MAIL:ivy80@126.com并请注明参展企业名称及哪一期的参展商证（注意：扫描分辨为300dpi,保存尺寸规格：身份证——宽度8厘米，高度6厘米；相片——宽3.6厘米，高4.6厘米。保存格式必须是JPG格式）。

2 交办理进馆筹展证资料，筹展证资料不接受扫描文件。交资料时再填写相关表格。各企业按天数安排好人员。（每个标准摊位2个名额）。

需交资料：A、身份证复印件；B、大一寸蓝底彩照1张；

3 交办理筹展车证、停车证资料

需交资料：A、行驶证复印件；B、新馆的需提供展位号

④将“订房表”传真到珠海特区大酒店；将住宿费汇至“珠海特区大酒店”。

	9月15日后
	企业可交第一期临时证资料。

	第一期10月5日后

第二期10月21日后
	①企业凭企业介绍信及领证人身份证前往珠海特区大酒店大堂领取参展商证及筹展证等。
②凭企业介绍信及领证人身份证前往珠海特区大酒店大堂领取参展商证、筹展证等

	第一期10月14日

第二期10月24日
	均为晚上8:00在珠海特区大酒店16楼召开第99届广交会工作会议，布置有关工作，参展企业责任人务必到会。

	10月15日
	第100届广交会开幕

	第一期10月20日后

第二期10月30日后
	均为18：00后开始撤展


此联交回备案

广交会参展企业责任人备案表

	参展企业名称（盖章）
	

	广交会编码
	
	法人代表签名
	

	责任人姓名
	
	联系电话
	办 公
	

	
	
	
	手 机
	

	传   真
	
	E-MAIL
	


*本表须由参展企业法人代表亲笔签字

*如更换责任人须重填本表备案

*如更换联系电话、传真及E-MAIL地址须及时重填本表备案


此联企业留存

广交会参展企业责任人职责

一、按时参加广交会相关会议，负责及时传达会议有关精神及按时完成会议有关工作，《会议通知》通过传真及E-MAIL方式发送，有关文件也可登陆网址：www.zhccie.org.cn  或www.zhuhai-trade.gov.cn查询。

二、认真阅读《参展商手册》，负责督促参展人员严格遵守广交会大会及《参展商手册》的各项规定，管好、用好摊位。

责任承诺书

本人作为                               公司广交会责任人，保证严格按照广交会参展企业责任人职责的要求做好本职工作，并愿意承担由于失职造成的一切后果。

                  广交会责任人签名：

二OO六年   月    日

参展企业备案资料项目表

带*号为必填项目

	*企业中文名称
	

	*企业英文名称
	

	*企业中文地址
	

	*企业英文地址
	

	*企业法人营业执照注册号
	

	*法定代表人
	

	*企业联系人
	

	*企业属性
	· 国有企业 □中外合作企业□中外合资企业  □其他 

□外商独资企业□集体企业 □私营企业□其他企业

	*企业类型
	□生产企业  □ 外贸企业 □工贸企业 □科研院所

	*企业进出口代码
	
	*海关代码（10位）
	

	*广交会编码
	
	电 子 邮 箱
	

	*联系电话（0086）+
	
	*企业传真（0086）+
	

	企业网址
	
	*联系人手机
	

	机电商会会员号
	
	食品土畜商会会员号
	

	纺织品商会会员号
	
	医保保健商会会员号
	

	五矿化工商会会员号
	
	轻工工艺商会会员号
	

	外商投资企业协会会员号
	
	
	


展位分配情况

	展区名称
	展位号
	展位面积
	展位数量
	展位属性
	展位负责人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


如有联营（供货）单位共同参展，请填写

	展区名称
	
	展位号
	

	联营（供货）单位中文名称
	

	联营（供货）单位英文名称
	

	联营（供货）单位法人营业执照注册号
	

	联营（供货）单位法定代表人
	

	联营（供货）单位展位负责人
	


*展位分配情况须填写

*广交会编码沿用上届编码，新参展单位的编码，由各交易团自行确定。

参展企业（盖章）

年   月    日

第100届广交会报名表

公司（盖章）

	广交会编码
	
	联 系 人
	

	
	
	联系电话（手机）
	

	乘

车

证
	乘车人数
	金额（每期150元）
	乘车费合计

	
	第一期
	
	
	

	
	第二期
	
	
	

	摊 位 数
	
	摊位费合计
	

	费用总计
	


说明：1、参展企业请认真填写，按时送到市进出口商会展览部或市外经贸局外贸科304室；

联系人：吴非   罗玲苑

电话：2117911   3352923   

2、费用汇入账户请注明“广交会费用”。

                              二OO六年  月  日

广交会编码：

广交会展位使用责任书

（交易团、商会/协会与参展企业[含名优新特类]）

为规范广交会展览秩序，杜绝违规转让或转租（卖）展位行为，健全和落实问责制，甲方（组团或招展单位）与乙方（参展企业）共同签定本责任书。

一、甲方安排乙方在第    届广交会的                    展区共有展位     个。乙方保证上述展位按参展实名制，以实际使用者的名义如实进行备案登记，并承担所有的相应责任。

二、乙方保证严格遵守《广交会展位使用管理规定》，不以任何形式违规转让或转租（卖）展位，对因违规转让或或转租（卖）展位而引起的一切后果负完全责任。

三、在广交会期间，乙方安全接受由广交会有关机构组织实施的对展位使用管理情况的现场检查和监管。

四、若经广交会业务办正式发文通知确认乙方有展位违规转让或转租（卖）行为，乙方服从并接受按《广交会展位使用管理规定》作出的相关处罚；对展位立即进行清场处理，清场当晚闭馆期间将被罚展位的展品完全撤出展馆；取消本参展单位从当届起连续六届的参展资格。

五、本责任书一式叁份，自签署之日起生效；甲乙双方各执一份，广交会业务办备案一份。

甲方（分团名称）：                乙方（参展单位）：

（公章）                         （公章）

代表：                            代表：

日期：                            日期：

第100届广交会办理参展商证介绍信（前期）

	身份证复印件
	  
	2寸彩色相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸彩色相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸彩色相片


单位名称：                              广交会编码：
第100届广交会办理参展商证介绍信（后期）

	身份证复印件
	  
	2寸彩色相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸彩色相片

	
	
	

	身份证复印件


	
	

	
	
	2寸彩色相片

	
	
	


单位名称(盖章)：                              广交会编码：
第99届广交会办理参展商证介绍信（前后期共用）

	身份证复印件
	  
	2寸彩色相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸彩色相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸彩色相片


单位名称(盖章)：                           广交会编码：
第100届广交会办理筹展证介绍信（前期）

	身份证复印件
	  
	2寸蓝底相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸蓝底相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸蓝底相片


单位名称（盖章）：                              广交会编码：

筹展日期：     日至    日，共    天。

第100届广交会办理筹展证介绍信（后期）

	身份证复印件
	  
	2寸蓝底相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸蓝底相片

	
	
	

	身份证复印件
	
	

	
	
	2寸蓝底相片


单位名称（盖章）：                              广交会编码：

筹展日期：     日至    日，共计    天。

广交会商标、专利、版权备案清单

参展单位和参展单位带队负责人签字盖章：

	行业商会
	

	商标、专利及版权名称
	展品名称
	参展展位号
	权益人
	备注

	
	
	
	
	


注：1、本表按现行六个行业商会，由参展单位分别填报，一式三份，于4（10）月12日前报各交易团。由交易团于4（10）月13日前转大会业务办和商会。

2、权益人如非参展单位，须在备注栏中说明。

3、每份表限一个展区。


