附件1
办理因公出国签证所需提供的资料

1、护照照片5张

要求：彩色白底近照，光面、大一寸。

  2、身份证复印件3张（正反面都需复印）；

3、公司营业执照复印件2张，加盖单位公章（企业人员提供）；

要求：以上2、3项每一张请单独用A4纸复印。

  4、普通人员填写因公出国（境）人员审查表，副处级以上(含副处级)领导填报因公出国（境）人员备案表。

5、干部介绍信复印件2张

  说明：无干部介绍信的，请提供任职通知，或任命书，或劳动合同或董事会决议。

  6、名片1张

  7、请交因公普通护照正本

附件2        因公出国（境）人员审查表
	姓名
	
	性    别
	
	出生日期
	
	民    族
	

	籍贯
	
	政治面貌
	
	有何特长
	
	懂何种语言
	

	学历
	
	学    位
	
	参 加 工 作 时 间
	

	工作单位
	
	职务职称
	

	派遣单位
	
	派往国家（地区）
	

	简 

历
	起
	止
	所   在   单   位 （  学  校 ）
	职  务

	
	
	
	
	

	家庭

主要

成员

及

社会

关系
	称  谓
	姓  名
	出生日期
	政治面貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	
	
	
	
	


	奖

励

情

况
	奖励时间
	奖  励  名  称
	处
	处分时间 
	处 分 名 称

	
	
	
	分

情

况
	 
	

	政治

表现

及

业务

水平
	要点：历次政治运动的立场、表现，是否参加过“法轮功”等非法组织，是否存在经济问题。

	所在

单位

审查

意见
	                 （盖章）

（负责人签名）       年   月   日
	主管

部门

审查

意见
	              （盖章）

（负责人签 ）  年 月 日

	审批

机关

审查

意见
	（盖章）

（负责人签名）                                 年   月   日


                                             中共珠海市委组织部

附件3

办理因私护照签证所需提供的资料
1、有效因私护照正本（尾页必须本人签名，护照在回国后有效期在6个月以上）；

2、个人两寸免冠近照5张,彩色白底、光面;
3、申请人身份证复印件2张,每张请单独用A4纸复印（二代证需复印正反两面）；

4、申请人个人资料申请表1份（见附件），表上内容必须完整真实填写；

5、盖有公章的单位担保信：担保信应说明申请人的职位、工作年限、月收入、出国目的、停留时间等，应担保申请人按时返回，需有工作单位的地址、电话和传真，单位领导签名、职务和单位盖章。须提供中英文版本（或提供盖有公章的信纸3张，由我司代为打印）；

6、公司营业执照复印件或机关法人代码证复印件2份（有最新年检章，需加盖单位公章）；

7、退休人员还需提供申请人退休证复印件。

附件4

申请签证个人资料表

一、个人基本情况

	姓    名
	
	性    别
	
	护照号码
	

	出 生 地
	
	出生日期
	
	护照签发地
	

	婚姻状况
	
	工作年限
	
	护照签发日期
	

	职    务
	
	年    薪
	
	护照失效日期
	

	入职时间
	
	身份证号码
	
	身份证有效期至
	

	如有旧护照，请填写旧护照资料：包括护照号码、签发日期及失效日期及签发地。



	工作单位


	中文
	公司电话：

公司传真：

电子邮箱：

邮编：

	
	英文
	

	单位地址


	中文
	

	
	英文
	

	住宅地址


	中文
	电话：

邮编：

	
	英文
	


二．家庭成员情况表
	父亲姓名
	
	母亲姓名
	

	配偶姓名
	
	配偶的出生日期
	
	配偶的所在地
	

	子女情况

	姓名
	出生日期
	出生地点
	是否同行

	
	
	
	

	
	
	
	


本人声明以上资料全部属实，如因资料欠缺或错误而影响签证，本人将承担一切责任。
申请人签名：

（请尽量与护照签名保持一致）                               
















     年

月

日
附件5
2008年阿塞拜疆经贸洽谈会行程活动确认表
	参团人员
姓名
	确认参加行程活动
	确认特殊申请
	备 注

	
	A线

	B线

	住单人房
	乘商务舱
	1、请对确认项目打“√”；

2、请于4月15日前报送我会展览部。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


以上已确认，不再更改。

参展企业（盖章）

                                 二00八年四月三日   
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